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 المقدمة 

  إلی أربعة اقسام: 1المختلفة للرسالة العلمیةن تقسیم المیزات والعناصر والأجزاء كیم

 السمات الشكلیة .1
  یكلیةاله .2
 القواعد الشكلیة .3
 .تابةكتفاصیل ال .4

 هذه الفئات الأربع.في  تابة الرسالةكیفیة  ك، هو  ا الدلیلهذیأتي في ما س

  

 
 . یشمل مصطلح "الرسالة" في هذا الدلیل، رسالة الماجستیر وأطروحة الدكتوراه.1



 7 . السمات الشكلیة 1  

 

  السمات الشكلية . 1

 مقياس صفحات الرسالة. 1_1
أي یكون مقاسااااااااااها قبل  بعد القص،ملیمتر   200في   292أي     1فور"مقاس "أي في   ون الرسااااااااااالةكیجب أن ت

 الصفحات(  تنسیق حواشيملیمتر. )انظر  210في  297القص 

 غلاف الرسالة . نوعية2_1
اصاادارها في  ن  ك. ل2)الغلاف الفني، أو الغلاف المجلد(  ون غلاف الرسااالة مصاانوعا من الورق المقو   كیجب أن ی

 شفاف عدیم اللون. بغلاف بلاستیكيقبل جلسة المناقشة یلزم تغلیفها 

 لون غلاف الرسالة. 3_1
 الأخضر.  باللون توراهكالد  غلاف أطروحةالأزرق و  باللونرسالة الماجستیر  أن یكون غلافالضروري  من

 الورق  . نوعية4_1
ون قابلا  كأن ی  ي من الضااااااااااارور  كذلوك الأحماض.  خالیا منو جی دة   بكفاءةو   ون ورق التقریر أبیضااااااااااااكیجب أن ی

جمیع أوراق في  وحدة النوعیاة یجبو  ر  الصاااااااااااااافحاة الخلفیاة علی الصاااااااااااااافحاة الأولیت    لاحیاث  على الوجهين، طبااعةلل
 التقریر. 

 الطباعة  . كفاءة5_1
ال  كوخاصاااااة الجداول والرساااااوم والصاااااور والأشااااا   لتكون النصاااااو   غامقأن یطبع التقریر بجودة عالیة وبلون   یجب

 . ملونةوفقا لتقدیر الأساتذة المشرفين یجب طباعة الصور أو اجزاء من الرسالة و  واضحة. واذا لزم الأمر

 
1. A 
2. Hardcover 
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 أسلوب الطباعة. 6_1
، حیث لم یظهر ما ط بع في خلفها جی دة كفاءة  تذا  ةالورق تكون  على وجهي الورقة أفضااااال، شاااااریطة أنالطباعة 

 .ستنساخرقمیة بدلا من الاو  ر ر باستخدام طابعة لیزركیوصی الطبع الم أما بالنسبة لسائر النسخ. و وجههاعلى 

 عدد الصفحات. 7_1
، وأما أطروحة  قصاااااااىصااااااافحة كحد أ  150صااااااافحة، و  80عدد الصااااااافحات لرساااااااالة الماجساااااااتیر في أقل تقدیر  

  أطروحةن بلوغ عدد صااااافحات كیمكما و   صااااافحة.  250صااااافحة ولغایة    180عدد صااااافاحتها من  تتراوحالدكتوراه ف
 صفحة بعد موافقة الأستاذ المشرف.  300توراه إلی كالد 
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 . الهيكلية 2

 . الأقسام الرئيسة1_2
  تتكون الرسالة من أربعة أقسام رئیسة:

 الغلاف .1

 المادة الأمامیة .2

 المادة الأساسیة )المتن( .3

 الجزء الأخیر .4

 الساااااماتذه الأجزاء الأربعة. وعناوین هذا الجدول یشااااایر إلی له شااااارحا  1-2الجدول  في   یتضااااام ن عمود الأجزاء
 :ل قسمكالتالیة ل

 والمكونات عناصرال .1

 أو اختیاریة وإجباریة ونها ضروریةك .2

 الغرض أو الوصف .3

 توى.المح .4

عن   تدل(  ○علامة )، و الرقم ةأن هذه الصاافحة عدیم تدل علىعمود رقم الصاافحة  في    (×علامة ) أن ملاحظة:
أن هذه الصاااااافحة لتو  علی الرقم  تدل على(  (✓ وعلامة  ،ن  لایتم  عرضااااااهكاحتواء هذا الجزء علی رقم الصاااااافحة ل

 .ویتم  عرضه
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ئيس
 الر
جزاء
الأ

 ة

حة
صف
م ال
رق

 

ري  العناصر 
جبا
الإ

ري  
ختيا
الا

 

 المحتوى  الغرض/الوصف 

لاف 
الغ

 

    
    

    
× 

 قابلیة الرؤیة علی الرف  ✓ العمود الفقري

  عنوان الرسالة 
 ساام معلومات الطالب )الا

 (واللقب يالثلاث
    الشااااااااااااااهر والسااااااااااااااناة الاذ

 فیها نوقشت

     
    

    
  

× 
الأماااااامي   الغلاف 

 ✓  

الحفاظ علی الصااافحات وعرض 
 الرسالةمعلومات أساسیة عن 

 الجامعة شعار 
  الجامعةاسم 
    /الكلیاااااة  مركز أو  اساااااااااااااام 

 البحوث
 القسم 
  في )  الأكاااااااادیماي  الاتاوجاااااااه

 (حالة وجوده
 الماجسااتیر/رسااالة  ) المرحلة  

 الدكتوراه(أطروحة 
 عنوان الرسالة 
   ي  اساااااااااااااام الطاااالاااب )الثلاث

 (واللقب
 ساااااااتاذ المشااااااارف/اسااااااام الأ  

 الأساتذة المشرفين
   /اساااااام الأسااااااتاذ المساااااااعد

 الأساتذة المساعدین
 والسانة ال    فیها  شاهرال

 المناقشه

× 

)باللغة   الغلاف الخلفي
  ✓ الإنجلیزیة(

نشاااار معلومات الرسااااالة في العالم  
 بطریقة أحسن

    بالاالااغاااااااة عاالاایاااااااه  یااكااتاااااااب 
یكتاااااب علی   ماااااا  الإنجلیزیاااااة 

 الأمامي الغلاف

مية 
لأما
دة ا
الما

 

○ 

یوصي جمیع العلماء والعظماء    ✓ بسملةال صفحة 
 ببدایة الأعمال ببسم الله 

 

صاافحة عنوان الرسااالة  ○
  ✓ (عربیة)باللغة ال

 وليهذه الصفحة في الإصدار الأ
توضااااااااااااااع بادل )قبال المنااقشااااااااااااااة( 

  يغطاء البلاستیك البعد  الغلاف و 
 الشفاف

   یكتااااب علیااااه مااااا یكتااااب
 علی الغلاف
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○ 

صااافحة عنوان الرساااالة 
  ✓ باللغة الفارسیة 

     بالاالااغاااااااة عاالاایاااااااه  یااكااتاااااااب 
الفااارساااااااااااااایااة مااا یكتااب علی  

 الغلاف

صاااااااافحة أصااااااااالة الأثر   ○
  ✓ الفكریة ومالیكته

 
صاااااااااااااالة الرساااااااااااااالة وتبیين  أ  إثبات

 بها ةالمتعلق المعنویة قوقالح

    وفقاااا للنص الاااذ  اعااادتااه
 الجامعة

    یجااب علی الطااالااب توقیع
هاااذه الصاااااااااااااافحاااة عناااد  ثااا ل  
 الدراسات العلیا في الجامعة

○ 

  ✓ محضر جلسة المناقشة 

 وليهذه الصفحة في الإصدار الأ
 )قبل المناقشة( غیر موجودة. 

هاااااااذه  احااتااواء  الضااااااااااااااااروري  ماان 
الصاااااااااااافحة علی رقم التسااااااااااااجیل  
قباااال سااااااااااااااكر ریااااة  والتااااأریخ من 

 الجامعة
 

 معلومات الرسالة 
   ي  اساااااااااااااام الطاااالاااب )الثلاث

 (واللقب
  تأریخ المناقشة 
 الدرجة 
   اساااام الأساااااتذة المناقشااااين

العلمیااااااة وبریاااااادهم   ودرجتهم 
 يالإلكترونی التنظیم

 توقیع المناقشين 
  سم  ث ل المؤسسة ومنصبها  

 وتوقیعه

 ○ 
 حسب تقدیر الطالب  ✓  الإهداء 

○ 
 حسب تقدیر الطالب  ✓  الشكر والتقدیر 

○ 

 تقدیم ملخص من الرسالة  ✓ الملخ ص 

 المقدمة 
 دفاله 
 )المنهج )المواد 
 المعطیات 
  النتائج 

○ 

الملخص باللغة 
تقدیم ملخص من الرسالة باللغة   ✓ الفارسیة 

 الفارسیة 

   یكتب فیه باللغة الفارساایة
نفس مااااا كتااااب في الملخص 

 العربي

  ✓ الكلمات المفتاحیة -
في   ةاشاااااااااااااااارة إلی المبااحاث المهما

 الرسالة

   لصاااااااااااااافحاااااااة ذیلا  یجعااااااال 
إلااای مااان  المااالاااخاااص،   ثااالاث 

 سبع كلمات مفتاحیة

  ✓ فهرس الرسالة ✓
سااااااااااااااهولاة الوصااااااااااااااول إلی محتو   

 البحث
  والفرعیة الرئیسةالعناوین 
 رقم الصفحات 

✓ 
الااااعاااالاماااااااات   فااااهاااارس 

ختصاااااارات والرموز والا
 (في حال وجودها)

✓  
دلیل القارئ لفهم محتو  الرساالة  

 بشكل أفضل

 العلامات 
  الرموز 
  الإختصارات 
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✓ 
( الجاااااااداول  في فاااهااارس 

  ✓ (حال وجودها
ساااهولة الوصاااول إلی الجداول في 

 المادة الأساسیة
 عنوان الجداول 
 حاترقم الصف 

✓ 
فهرس الإشاااااااااكال 

 ( في حال وجودها)

✓ 
 

ساااااهولة الوصاااااول إلی الأشاااااكال 
 المادة الأساسیةفي 

  عنوان الأشاااااكال والصاااااور
 والخرائط 

 رقم الصفحات 
الاارساااااااااااااااوم   ✓ فااهاارس 

( حاااااااال الااباایااااااااناایاااااااة  في 
 (وجودها

✓ 
 

ساااااااااهولة الوصاااااااااول إلی الرساااااااااوم 
 المادة الأساسیةالبیانیة في 

 عنوان الرسوم البیانیة 
 رقم الصفحات 

المااالاحاااق  ✓ فاااهاااارس 
 (في حال وجودها)

✓ 
 

ساااهولة الوصاااول إلی الملاحق في 
 المادة الأساسیة

 عنوان الملاحق 
 رقم الصفحات 

سية
لأسا
دة ا
الما

 

✓ 

 فصول الرسالة

✓ 

 الأساسیة )المتن( المادة عرض  

 الفصل الأول 
 الفصل الثاني 
  الفصل الثالث 
 الفصل الا... 

خير
 الأ
لجزء
ا

 
 

 
 المصادر قائمة

 والمراجع 

✓ 
 

عرض المصااااااااادر المسااااااااتخدمة في 
 البحث

 معلومات المصادر العربیة 
   المصاااااااااااااااااااااادر مااعاالااوماااااااات 
 جنبیةالأ

في حاال  الملاحق ) 
 (وجودها

✓ 
 

ساااااااعد القارئ  تعرض معلومات  
 فضلأفهم الرسالة بشكل على  

 عنوان الملاحق 
 رقم الصفحات 

 
 يوصفال المعجم

 
✓ 

توصاااایف الكلمات والمصاااالحات 
  الغریبة في الرسالة

 
الألاافااااااااظ   مااعااجاام 

 العربیة إلى الإنجلیزیة

 
✓ 

ترجمة الألفاظ العلمیة في الرساااالة  
 إلى الإنجلیزیة

 بحساااااااااب  كلمات العربیة  ال
 الترتیب الأبجدي

   المعادل الإنجلیز  للكمات 
 

الألاافااااااااظ   مااعااجاام 
( حاااااااال الإنجلیزیاااااااة  في 

 (وجودها

 

✓ 
الإنجاالاایاازیاااااااة الااعاارض   كاالااماااااااات 

  االرسااااااالة ومعناه المسااااااتخدمة في 
 عربیة.غة اللبال

  الإنجااالااایااازیاااااااةكااالاااماااااااات  الااا  
 بحسب الترتیب الأبجدي

  للكمات العربيالمعادل 

 

 
الساااااااااااااایرة الااااذاتیااااة  
وفااااهاااارس   لاااالااااطاااااااالاااااااب 
المقالات المسااااااااااااتخرجة  

 من الرسالة

 

✓ 
عرض ملخصاا من السایرة الذاتیة  

 العلمیة ومخرجات الرسالة 

   معلوماااات الطاااالاااب وفقاااا
 لهویة الأحوال المدنیة

   الااتااخاار ذكاار    وثائااق  مااع 
  الجاااااااامااعااي  والاافاارع  الماارحاالاااااااة

 التخر والجامعة وسنة 
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    الاعالامایاااااااة الاهاتامااااااااماااااااات 
 والبحثیة

    یاااااااةببلیوغراف الالمعلوماااااااات  
لمقاالات المسااااااااااااااتخرجاة من ل

 الرسالة
 

بالاالااغاااااااة   الماالااخااص 
 الإنجلیزیة

✓ 
 

نشاااار معلومات الرسااااالة في العالم  
 فضلأبشكل 

یكتاااب فیاااه باللغاااة الإنجلیزیاااة 
مااا كتااب في الملخص باللغااة 

  العربیة
الااااااااااكاااااااااالاااااااااامااااااااااات   

بالااالاااغاااااااة   المااافاااتااااااااحااایاااااااة 
 الإنجلیزیة

✓ 
نشاااار معلومات الرسااااالة في العالم   

 بشكل افضل
ساااااااااااااابع كلماااااات  إلی  ثلاث 

 مفتاحیة

صاااااااااااااافحاة العنوان   
 باللغة الإنجلیزیة

✓ 
 وليهذه الصفحة في الإصدار الأ 

 موجودة( غیر ناقشة)قبل الم
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 عناصر الرسالة . 2_2

 العمود الفقري للغلاف.  1_2_2
الصفحات المخیطة أو الملصقة.   يیغط  ،الإصدار النهائيجزاء غلاف الرسالة. وهو جزء من  أول  هو أ،  العمود الفقري 

ویجب أن الرفوف. في    الوصااااااااول الأسااااااااهل إلیهاو   الرسااااااااالة على  تعر فال  في یساااااااااعد القارئ  العمودتوبة علی كالمعلومات الم
 فیها. تمت المناقشة لشهر والسنة ال إضافة لاسم الطالب وعنوان الرسالة  یكتب علیه
 مود الفقري یجب أن تصاااال جودة طباعة العو .  مود الفقري للغلافالعيأتي في    ي لرسااااالة هو العنصاااار الأول الذعنوان ا

أن یضاااااع الباحث الضاااااروري   نتظمة. منالم فئات غیرالالرفوف أو  في   الرساااااالة  لإیجاد  ،قرأ عنوان الرساااااالة بساااااهولةی  إلی حد ٍّ  
رقم كتابة معلوماتهم الخاصاة  كأو  تبات من لصاق كن المكتتملمس سانتیمترات  الخ مساافة فارغة في أسافل العمود الفقري تبل 

سااااااااااااااباب من  ي لأ یاهتااباة العنوان علكن  كیم طولًا أو لا العمود الفقري یتنااسااااااااااااااب العنوان مع   سااااااااااااااترجااع علیاه. عنادماا لاالا
هو تابته علی الحافة  ك  أساااااااااالوبو   ،تب العنوان بجانبه بدلًا منه. فحینئذ یوقَع العنوان بالقرب من حافة المجلَّدكالأسااااااااااباب، ی

 من الأعلی إلی الأسااااااافل علی الغلاف  أن ی كتب العنوان  الأفضااااااالوفي هذه الحالة من مر  ساااااااابقاً.    ذي السااااااالوب الأنفس 
تابة الجزء الأول كاختصااااااارها أو  فیمكن العناوین الطویلة،   بخصااااااو و   ي أیضااااااا.علی الغلاف الخلف  یجوز وضااااااعهو   الأمامي،

 . العمود الفقري للغلافمنها علی 
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- 2ل كمن الأعلی إلی الأساافل )الشاا   2غامقةبصااورة    1آریااااااااااااااااالبقلم   العربیةباللغة  الأمامي  تب المعلومات علی الغلاف كت
  النصو ون المسافة بين كیجب أن تو (.  انظر تنسیق الحواشي)  المتنفي    الجانب الأیسر  حواشيالغلاف نفس    حواشي(.  1

 التالیفي  ركن تصغیر حجم الخط  ا یذ كواحدة لهذا یم صفحةفي  بشكل یؤدي إلى وجودها جمیعاالغلاف  على
 نصف سنتیمتر(و  الجامعة )بعرض اثنين عارش .1
 (14اسم الجامعة )بقلم  .2
 (13لیة )بقلم كاسم ال .3
 (14...« )بقلم  مقدمة»رسالة  .4
 (22عنوان الرسالة )بقلم  .5
 (14« )بقلم إعدادلمة »ك .6
 (16اسم الطالب )بقلم  .7
 (14الاساتذة المشرفين« )بقلم لمة »الاستاد المشرف/ك .8
 (16اسم المشرف/المشرفين )بقلم  .9

 (14لمة »الأستاد المساعد/الأساتذة المساعدین« )بقلم ك.10
 (16اسم المساعد/مساعدین )بقلم . 11

 تب السنة المیلادیة(كت( )14سنتها )بقلم و  شهر المناقشة
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 الغلاف الخلفی باللغة الإنجليزیة.  3_2_2
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 . صفحة البسملة4_2_2
  )بعد المناقشااة( يالإصاادار النهائفي    عمل، الصاافحة الأولی للرسااالةو  تابك  ي ره أفضاال بدایة لأكذ و   ن اساام الله تعالیإ

یعرض لجلساة المناقشاة یجعل بعد صافحة العنوان. من الأفضال    ذي ال  ولي )قبل المناقشاة(الإصادار الأوفي  بساملةال  ساتتضامن
 بیضاء. أن تكون خلفها الأفضل  كذلوك هذه الصفحةفي  الزخارفو  عدم استخدام الإطارات

 . صفحة العنوان )باللغة العربية( 5_2_2
عل بعد صفحة الصفحة هیئة الغلاف. هذه كینتظم هذه الصفحة  و  تبكی  (3-2ل كبسملة. )الشالتُ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 باللغة العربیةصفحة العنوان  3-2ل كالش
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   باللغة الفارسيةصفحة العنوان .  6_2_2
  . هذه الصاافحة، وتتضاامن جمیع معلومات صاافحة العنوان ولكن باللغة الفارساایةهذه الصاافحة باللغة الفارساایة تكتب

عل بعد صفحة و  ضروریةالعربیة الرسالة في   العنوان.تُ 

 تهكماليو   صفحة أصالة الأثر.  7_2_2
درس ال    ن اساااتخدامها إلا  ذن المؤساااساااةكیم  لاو   بحاثهأو  أن الرساااالة نتیجة عمله  باحثفی هذه الصااافحة یشاااهد ال

بدلا من المطالب   المطلوبة فیهاعلومات الباحث المتب  كیو  للجامعة؛الرسمي   الموقعفي    فیها. نسخة من هذه الصفحة متاحة
عل بعد و   الجامعةفي  مسائول الرساائل العلمیة  بحضاورالنساخة الأصالیة   توقیعالضاروري   من كذلكالمخطوط لتها بالأحمر.   تُ 

 خلف صفحة العنوان.  المناقشة

 محضر المناقشة )باللغة الفارسية(.  8_2_2
ادیمیة كالأعلمیة الرتبة التابة  كیجب  و تخر جه.  و   (رحلةهذه الم  )في دراساااااااااتهنتهاء  رخصاااااااااة للطالب لا يهذه الصااااااااافحة ه

الإصااادار في   اجعلهو   هذه الصااافحة  اساااتنسااااخالضاااروري  یضاااا منأو   (ان وظیفتهم )دون  ثل التعلیم العاليكمو   لمناقشاااينل
 بیضاء. اورقة مستقلة خلفهفي  للرسالة )بعد المناقشة( يالنهائ

 صفحة الإهداء.  9_2_2
 رسالته لمن یرید.ن للخریج إهداء كیم

 . صفحة الشكر والتقدیر10_2_2
صااااافحة  في   متنانالاو   ركیضاااااا الشااااا أن كالمنظلمات. من الممو   ر الأشاااااخا كن للخریج )حساااااب الرغبة( أن یشااااا كیم

 الإهداء.

 الملخص )باللغة العربية(. 11_2_2
الرساااااااااااااالة الذ  یشااااااااااااایر إلی النقاط المعلومات، الملخص عبارة عن موجز  و  تباتكبناءً علی تعریف موساااااااااااااوعة علم الم
ورقة  في   قراره لمطالعة نص الرساااااالة أو عدمها. توقَع هذه الصااااافحةفي   یسااااااعدهو  الرئیساااااة. الملخص یقدم  النص إلی القارئ 

 بیضاء.  امستقلة خلفه
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 لمات المفتاحية )باللغة العربية(كال. 12_2_2
عددها و  اختیارهم بطریقة یوضاااح موضاااوع مطالب الرساااالة  یجب كبين ن محتو  الرساااالة الرئیس لذلتلمات المفتاحیة كال

ن أیضااااا یجب  أو   ةلكالمشاااا و  العنوانفي   لمات الرئیسااااةكلمات المفتاحیة بالكن تناسااااب  ألمات. یجب  كبين ثلاث إلی ساااابع  
عل لت الملخص بعد سطر فارغ بطریقة توضع مع الملخص  واحدة. صفحةفي  تُ 

 المفتاحية )باللغة الفارسية(لمات  كالمخلص وال. 13_2_2
  فضاالأل  كنتشااارها بشاا باللغة العربیة لا  تتبال  ك لمات المفتاحیةكتب باللغة الفارساایة نفس معلومات الملخص والكت
 الفارسیة. المؤسسات العلمیةفي 

 فهرس الرسالة  . 14_2_2
یط لع القارئ سالفهرس  من خلال النص.   في  تفصیلها  ال  يأتي  الفرعیةو   ها الرئیسةئأجزا  عناوینفهرس الرسالة تتضم ن 

 فهرس الجداولكسااااااائر الفهارس  و   والمطالب،  المباحثالفصااااااول و  عناوینالفهرس  في  تبكی  و محتو  الرسااااااالة سااااااریعا.   لىع
النص. و   مطابقة الفهرسالضااااااروري   مر  بیانها. منال    ال والملاحق مع رقم صاااااافحاتها وفقا لمعاییركالأشاااااا و  الرسااااااوم البیانیةو 

 نظرةب المباحث  إیجادن القارئ من كتمیل فصاااااال لكبمسااااااافة بادئة نصااااااف ساااااانتیمتر من رقم   المباحثتب أرقام  كیجب أن ت
)محضاار المناقشااة وصاافحة الإهداء  المادة الأمامیةالفهرس،  في   ركیذ   واحدة. ینتظم ترقیم الفصااول من الیمين إلی الیسااار. لا

 .مباشرة بعد فهرس النصو فهارس ماعدا فهرس المصادر سائر ال تأتي .(الشكر والتقدیروصفحة 

 ختصارات الاو  فهرس العلائم والرموز. 15_2_2
صااااااارت  ال   الحرفیة الرموز  كذلكالمعقدة اختصااااااارا لها.    علائماً لبعض المعاني  قسااااااام الأكادیمیةبعض الأفي   تسااااااتعمل

املة عند كتب بصاااااااااااورة  كتالرساااااااااااالة یجب أن في   والرموزساااااااااااتخدام هذه العلائم ل حرف منه علی معنی فلاكیدل  و  لمةك
تب كوتفهرس منها.   إعدادالرساااااااالة،  في   الرموزو  تیان هذه العلائمإبعد الضاااااااروري   من كذلكالنص.  في   ظهورها لأول مر ة

 العلائمالیونانیاة فاّن  و   بخلاف الإنجلیزیاة ،لعربیاةباون كتإذا   جااناب الأیمن من الصاااااااااااااافحاةفي  الفهرسفي   شاااااااااااااارحهااو  العلائم
ومن  تبدأ من العلائم العربیةو  نتظم من الأعلی إلی الأسافلتو   جانب الأیسار من الصافحة.في   تبكتالرموز بهذین اللغتين و 

 سائر اللغات.و  النهایة الیونانیةوفي  بعدها الإنجلیزیةو ثم الفارسیة 

 فهرس الجداول. 16_2_2
ون للرسااااااااااااااالة  كتإذا  سااااااااااااااطور أو أعمدة.في  توبةكالمعلومات الرقمیة أو الحرفیة المو  البیانات الجدول عبارة عن مجموعة
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 للقارئ. ةأرقام صفحاتها متاحو  عناوینها ب أن تكونجداولا یج

 ال/ الصور/ الخرائط  كفهرس الأش. 17_2_2
حد  هذه  إلرساااااااااالة في ا  كانتإذا   .يل مرئكتقد م المعلومات للقارئ بشااااااااا  هي أدواتال/ الصاااااااااور/ الخرائط  كالأشااااااااا 

 للقارئ. ةأرقام صفحاتها متاحو  عناوینها أن تكون بیج الأدوات

 فهرس الرسوم البيانية  . 18_2_2
تبين  ال  و   ي وما شااااااابه ذلك،وخط  ي رار كمدر  تو   ي عمودو   يل رساااااام شااااااریطكیشاااااایر مصااااااطلح الرسااااااوم البیانیة إلی  

 للقارئ. ةأرقام صفحاتها متاحو  ینهاعناو  أن تكون بالرسوم البیانیة یجاحتوت الرسالة على إذا  المعلومات.

 فهرس الملاحق . 19_2_2
 للقارئ. ةأرقام صفحاتها متاحو  عناوینها أن تكون بملاحق، یجعلى لرسالة لتوي اذا إ

 (  والثاني والثالث والرابع ...فصول الرسالة )الفصل الأول  . 20_2_2
 آراء المشرفين  والمساعدین. و  الأقسام الدراسیةختلاف تابتها باكطریقة  و  محتواهاو  تسمیتهاو  یختلف عدد الفصول

 والمراجعفهرس المصادر . 21_2_2
فئتين منفصلتين أو في    ر المصادركذ الضروري   من كذلكو   ،تقریر الرسالةفي  یجب عرض مصادر المعلومات المستخدمة

أساالوب قساام  في   مزید من الشاارح یأتيساا و  المعجمي.ت رتب بحسااب الترتیب  و  الأجنبیةأخر   و  هما المصااادر العربیةاثر؛ إحدكأ
 المصادر. بدایة قائمة بما فیها القرآن الکریم و الکتاب المقدس تذکر في ةن الکتب السماویإبالذکر  دیرو الج .الإحالة

 الملاحق . 22_2_2
وحدة سااایاق الرساااالة. محتو  الملاحق عبارة  الحفاظ علىو   ،الغرض من عرض الملاحق، هو فهم النص بأفضااال الصاااور

الرسالة في   ستخدمت  ال   و   ذلك،ما شابه  و   الأرقامو  والمزید من المنشورات والإحصاءات التقییمالأدوات و   نماذ و  الرسائلعن 
یجب  ون للملاحق موضااااااااااوعات مختلفة كذا تإو  .ادة الرئیسااااااااااةالمفي   إلی عرضااااااااااهاالباحث  یحتا    ن  لاكلو   بنحو من الأنحاء

 تااباة عنوانك، یمكن  لزوماه  عنادالنص الرئیس  في    الملاحق  إلى هاذه حاالاةللإو  لخ.و... إب  و   ملاحق أكتیاانهاا  إو  تصاااااااااااااانیفهاا
 بين القوسين.  الملحق
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 فهرس المقالات المستخرجة من الرسالةو   السيرة الذاتية للطالب. 23_2_2
تابتها بصاااایغة الغائب. هذا كفضاااال  الأو  درجاته العلمیةو  يادیمكتعرض الساااایرة الذاتیة للطالب لمحة موجزة عن عمله الأ

تبت علی كاقتبسات من الرساالة أو  ال   یحتو  السایرة الذاتیة علی عناوین المقالاتو  .العربیةغة  لتب بالكیو  ي القسام اختیار 
 من صفحة فردیة. ا العنوانبدأ هذیأساسها. 

 الملخص )باللغة الإنجليزیة(. 24_2_2
صاااااافحة في   یجب أن یدر و  لمةك  500إلی    250علی  ي یجب أن یحتو و لملخص باللغة العربیة الملخص هذا، ترجمة ل

 واحدة.

 لمات المفتاحية )باللغة الإنجليزیة(كال. 25_2_2
 نفس صفحته.في  توقع لت الملخصو  لمات المفتاحیة باللغة العربیة.كلمات المفتاحیة هذه ترجمة الكال

 )باللغة الإنجليزیة(صفحة العنوان . 26_2_2
 هذه الصفحة ترجمة نفس صفحة العنوان باللغة العربیة. 
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  . القواعد الشكلية 3

 رقيم الصفحات . ت1_3
تب ترقیم الصااااافحات  كنصاااااف من حافتها. یو  علاها علی مساااااافة سااااانتیمترینأفي   یجب ترقیم جمیع الصااااافحات .1

 الزاویة الیسر . في  الصفحات الفردیةو  الیمنی الزاویةفي  الزوجیة
الصاااافحات التالیة إلی صاااافحة العنوان في  یسااااتمر الرقمو   «1من رقم »و  بسااااملةالیبدأ ترقیم الرسااااالة من صاااافحة   .2

 باللغة الإنجلیزیة. 
 ن الفصاولصافحة عنوا  كذالوك  (الشاكربساملة والعنوان والإهداء و الصافحات التمهیدیة )من  اللایتم  عرض رقم   .3

 الفهارس. ك  يالأصلما عدا المتن  علی أجزاء ي لتو ال   سائر الصفحاتو  صفحات البیضاءالو 

 . تنسيق الحواشي2_3
أن تبقى مسااااافة  یجب  و عشاااارة ملیمتر. و  مئتينفي   مقیاس صاااافحات الرسااااالة قبل القطع، مئتان وساااابعة وتسااااعون 
في   . بعد طباعة الرساااالةوكذلك أعلى الصااافحة وأسااافلها الأیمنو   الأیسااار ينالجانب، من نصااافو  سااانتیمترینقدرها   فارغة

ساتصابح مقیاس  و  العطف نصاف سانتیمترفي  ت وقعال    إصادارها النهائی تقطع من جوانب الأوراق ما عدا الصافحات
الصاافحات في   )قبل المناقشااة( یزید بمقدار نصااف ساانتیمتر الهامش الأیساار  وليالإصاادار الأفي  ؛ فلهذاالرسااالة »رحلیاً«

 صفحات الرسالة. لتنسیق حواشينموذ   1-3ل كالشفي  الصفحات الزوجیة. یظهرفي  الهامش الأیمنو  الفردیة

 .الشكرو  الإهداء عدا صفح  ما ،الزخارف لصفحات الرسالةو  لایستخدم الإطارات

  



 23 واعد الشكلیة . الق3  

 

 
 تنسیق الحواشي 1-3ل كالش

  

س.م 5/2  

س.م       2.5  

 س.م 5/2

سنتیمتر       3.5 سنتیمتر  

س.م5/2  
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 المسافة البادئة و  بين الأسطر التباعد. 3_3
  الساااابقة فقرةالساااطور و  خمس عشااار. المساااافة بين العنوانو   واحد  :ل الرساااالةفي ك ون المساااافة بين الساااطوركیجب أن ت

نموذ    2-3ل كشااا في  ون نصاااف سااانتیمتر علی الأقل. یظهركل فقرة تفي ك المساااافة البادئة للساااطر الأولو   1«تي»بي  18
 طرین من الأعلی. ل فصل بتفری  السكالصفحة الأولی من  في  تابةكتبدأ الو المسافة البادئة. و   هذا التباعد

 

 
 المسافة البادئةو  التباعد 2-3ل كالش

 

 أعلی الصفحة )الرأس(. 4_3
  ،الجامعة   عارشااا و  ( عنوان الفصااالالرساااالة أیسااارعلى أعلی الصااافحات الفردیة )التی تقع في  تب علی جانب الأیمنكی

 الجامعة  عارشاا و   الرسااالةتب علی جانب الأیساار عنوان كیفالزوجیة   الصاافحات. وأما في علی جانبها الأیساار رقم الصاافحةو 
وهذا الشاااااكل یجب أن  ،النصو   الصااااافحة  خط یفصااااال بين رأس  كون هناكیجب أن یو علی جانب الأیمن رقم الصااااافحة.  و 

 الفصاااااااولصااااااافحة عنوان و   بساااااااملة والعنوان وبدایة الفهارسالعدا صااااااافحة    الزوجیة ماو  جمیع الصااااااافحات الفردیةفي  یكون 
 صفحات البیضاء.الو  الملاحقو 

 
1   .Pt (point)    مقیاس المسافة في خیار فقرات المفردات فيword   .لقبل الفقرات وبعدها 

 المسافة البادئة بی تی 18التباعد من الفقرة السابقة 

 سنتیمتر 5/0
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 ال والصوركتابة عناوین الجداول والرسوم البيانية والأشك.  5_3
الأسافل )الوساط(. المساافة في   ال والصاوركعناوین الرساوم البیانیة والأشا و  الأعلی )الوساط(في    تب عناوین الجداولكی

ال/الصااااور مأخوذة من كون الجداول/الرسااااوم البیانیة/الأشاااا كواذا ت  تيالسااااطر السااااابقه علیها، سااااتة بيو   بين عناوین الجداول
ال/الصااور  كتب المصاادر بين القوسااين بعد العنوان. من الأفضاال عرض شاارح الجداول/الرسااوم البیانیة/الأشاا كمصاادر آخر، ی

 .شكل أفضلفهمها ب  تلقيمن للمكحتی ی

 الفرعيةو  ترقيم الأجزاء الأصلية. 6_3
الأصاااالیة قساااایم المباحث ن تكیمو .(  1_2)، مثل:  النقطة بعدهاو   ام الخط القصاااایر بين الأرقامالترقیم، اسااااتخدفي   یجب

جانب في   تبكالمنفصاااالة عنهما بخط قصاااایر فعلیه الرقم الذ  ی المباحثو   مع رقم الفصاااال  قساااامل كرقم    ويأتي مطالبإلی  
 المبحثالثانی من  المطلبتب للإشاارة إلی كذا. مثلا یكهو   المطلببعده رقم  و  المبحثبعده رقم  و  الأیمن یشایر إلی الفصال

 . 2_3_1الفصل الأول: في  الثالث
تب للإشاااااارة إلی الصاااااورة الخامساااااة من كال/الصاااااور بنفس الطریق. مثلا یكیجب ترقیم الجداول/الرساااااوم البیانیة/الأشااااا 

 .5_3الفصل الثالث: 
طریقاة ترقیماه و   ....  ب، ت،  ذا: أ،كا ه بحالملاحق یصاااااااااااااا یجاب ترقیم الملاحق بحروف المعجم مثلا باللغاة العربیاة ترقیم  

في   ال/الصاوركالبحث«. الجداول/الرساوم البیانیة/الأشا في   نكتشاار ال   ورة. مثلا »الملحق أ: إسام الدوائركطریقة المذ النفس 
 .2جدول أ.الملحق أ: في  تب للإشارة إلی الجدول الثانیكل ملحق ترق م مع حرف المناسب لهذا الملحق. مثلا یك

 حجمه و  نوع القلم. 7_3
العبارات الإنجلیزیة  ما عدا صفحة العنوان. رسائللنصو  العربیة في الل،  15بحجم   1"تردیشنال عربیك" یستخدم قلم

عدا صاااافحة   الرسااااالة مافي   حجمهو  یشاااایر إلی نوع القلم  1-3. الجدول  21بحجم   2" یمز نیو رومن" عدا العنوان بقلم  ما
 غلاف. الو  العنوان
 
 
 

 
1 .Traditional Arabic 
2 .Times New Roman 
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 ئل العربیة الرسافي  حجمهو  . نوع القلم1-3الجدول 
 الحجم القلم القسم 
 Traditional Arabic 14 الملخص

 Traditional Arabic 14 لمات المفتاحيةكال
)الففففففنصففففففففففففففففو /الجففففففداول/الففففففرسففففففففففففففففوم   الفففففففففففففهففففففارس 

 ال/الصور/الملاحقكالبيانية/الأش
Traditional Arabic 14 

 Traditional Arabic 15 والمراجعالمصادر  ةمئاق
 Traditional Arabic 15 )المتن( النص العربي
 Times New Roman 12 الإنجليزیة النصو 

  Traditional Arabic ال/الصوركعنوان الجداول/الرسوم البيانية/الأش
 )غامق(

13 

أو   Traditional Arabic 13 ال/الصوركالجداول/الرسوم البيانية/الأشفي  النصو 
 أقل

 Traditional Arabic 12 العناوین بأعلی الصفحة )الرأس(و  ترقيم الصفحة
 Traditional Arabic 13 الهوامش

 Times New Roman 10 الهوامش باللغة الإنجليزیة
  Traditional Arabic عناوین الفصول

 )غامق(
22 

  Traditional Arabic المباحثعناوین 
 )غامق(

18 

  Traditional Arabic المطالبعناوین 
 )غامق(

16 
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 . تفاصيل الكتابة 4

 . كتابة الملخص4-1
ومنهجیة البحث   الهدفیشاااااااامل و   املاك  أن یكون الرسااااااااالة العلمیةالضااااااااروري في   ن  منكل  ةنواع مختلفأإن للملخص 

 الرسالة.  ونتائج
العنوان حیث   تشاابه تابة جملكعن    الابتعادیجب  و نطاق البحث. و  الأصالیة  تأتي الأهدافالملخص   في الهدف من  ○

الأفضااال للهدف إشاااارة إلى الدراساااات الساااابقة فمن  فهم الصاااحیح یساااتدعي الإذا   یقرأ المخلص مع العنوان علی الغالب.
 .ذكرها في الملخص أیضا

تب كی كذلوك  الفهم الأفضاااالفي  تساااااعد القارئ ال    الأسااااالیبفیتم ذكر الملخص  في بحث  المنهجیة   بخصااااو   ○
 الرسالة. في  استخدامهاال   البرامجو  نهجإسم الم
  العلاقاتو   ن احتواءها علی النتائج التجربیة أو النظریةكشاااااااااااااملا بقدر المسااااااااااااتطاع. یمو  موجزا  فت كتب النتائجوأما    ○

نتائج الجدیدة أو المتناقضاااااااة مع النتائج الكهمها  أر  كالرساااااااالة عدید من النتائج یلزم ذ في  ونكیإذا   غیرها.و  الآثار الملحوظةو 
الفرضااااااایات المعتمده  و   العلاقات الجدیدةو  التقییمات والمقترحاتو  تابة التوصااااااایاتكهذا القسااااااام  في  نكیم كذلوك  الساااااااابقة
 علیها.

 فقرة واحدة.و  صفحة واحدةفي  اعرضهالضروري  منو  لمةك  500 ولغایة 250من ص  لخعدد كلمات الم ○
الرموز و   غامضااةلمات الكتابة الكعن   بتعادالاالضااروري   منو  بدلا عن المجهولة الملخص الجمل المعلومةفي  سااتخدمت  ○
 الرسااالةمعلومات لوصااول الأسااهل علی ولالملخص. في  ت ذكر أول مرةفي  ختصااارات غیر الواضااحة إلا أن ت عر ف الاو  الغریبة
تابة الصاااوائت أو كمن المساااتحسااان  و الرساااالة.  توصااایفاتمال  كاساااتفي   تؤثرال   لماتكالمحققين یجب اساااتخدام ال قبلمن 

امل كل الكغیرها(. یجب اسااااتخدام الشاااا و   الأسماء الخاصااااةو  للمصااااطلحات المتخصااااصااااة )خاصااااة الأسماء الجغرافیة  الحركات
 .الملخصفي  تستعملأول مرة في الرموز الحرفیة و  راتختصاللا

باللغة الإنجلیزیة و   للرساااااااااالة  المادة الأمامیةفي   الفارسااااااااایةو  تب الملخص باللغة العربیةكالرساااااااااائل العربیة یجب أن یفي   ○
 لرسالة. نهایة افي  العالم(في  )لنشر الأفضل
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 النصفي  تابة الأرقامك.  2_4
 الموارد التالیة: في  ...(1،2،3بشكلها العددي ) الأرقامن استخدام  كیم
 الرقم مع وحدة القیاس.  يأتيمیات الدقیقة عندما كال ○ 

 سریةكالأعداد الو  سور العشریةكال ○
 الفهرس في  الموارد المرقمة ○
 أوقات الیومو  العناوین الجغرافیةو  التواریخ ○

، أي من الأفضااااااال أن تكتب الأرقام بالحروف )واحد، إثنان،  الرساااااااالةفي    تب هذه الأرقامكت  من المساااااااتحسااااااان أن لا
 : ثلاثة، ...(

 ون الرقم طویلاكاذا یو   تب بالحروفكبدایة الجملة یفي   تابة الرقمكالضاااااااااااارورة   تذا توجبفّبدایة الجمل. في    الأرقام  ○
 بدایة الجملة. في  تابة الجملة بحیث لایستقر  الرقمكمعقدا یجب اعادة  و 

 تب أحدها بالحروف. كعلیه یجب أن ی فلكي لا یقع القارئ في الخطأ،ة الأرقام بعضها بجانب البعض تابك  ○
المؤلف ال   التقریبیة لأنه تشایر الأرقام بالذات إلی درجة من الدقةو  العبارات الظنیةفي   یناساب اساتخدام الأرقام  لا  ○

 مثل هذه العبارات. في  ینویها لا
القراءة أو  عند الوقوع في الخطأتابة الأرقام العشااااااااااااریة الإقل من واحد بصاااااااااااافر قبل علامة العشااااااااااااریة حذرا من كیجب  

تااابتهااا  كن  كیمون الأرقااام العشااااااااااااااریااة قلیلااة  كنفس العبااارة. عناادمااا تفي    مر ة بالرقمو   بالحروف  تااب الأرقااام مر ةكت  تااابااة. لاكال
 یضاً.أبالحروف 

تابة  كن  كبالمئة(. تم  5اااااا)كلمة بالمئة  كمیتة الرقم، یجب دمج الرقم مع  كض النظر عن  النص مع غفي   تابة نسبة مئویةكل
و نا كساااااور رقماً مكجانب من جوانب ال ي ون أكیإذا   معقدة بالأرقام.و  ون طویلةكتإذا   ساااااوركالو  الأرقام العشاااااریة مطلقا

 ل منهما بالأرقام.كتابة  كتُب   سر،وك علی رقممیة كال ي یضا. عندما لتو أتابة بالحروف كن الكلمة الواحدة، تمكمن ال
 تب اساااام الشااااهركالنص یفي  تابة التأریخكبين الأرقام. ل ي)،( لفصاااال ثلاث رزةلف تسااااتخدم الفاما بعد الأالأرقام   في

في  (. الأصااال1442محرم الحرام    22ااااااااااااااااا) الإثنين كان بالرقم  يأتیالسااانة فّنهما  و  أيام الأسااابوع بالحروف بخلاف تأریخ الیومو 
نص واحد، في  ون الأرقام المختلفةكتالأقل من العشارة بالحروف. عندما  و   فوقها بالأرقام  تابة العشارة وماكتابة الأرقام هو  ك
 اللغة. تلكب الأجنبیةالنصو  وفي  النصو  العربیة باللغة العربیةفي  تب الأرقامكتتب جمیعهم بطریقة واحدة. كی

 تابة الهامشك.  3_4
 :أنواع من الهوامش الرسالة ثلاثةفي  یستخدم غالبا 6-4 بحثالمفي  ست شرحال   إحالاتمضافا إلی 
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 النص(في  لشرح ما هو تيتأ) ةالتوضیح .4
 أو عبارة( مفردةلترجمة  تيتأالترجمة ) .5
 لمة(كلتصحیح أداء ال تيتأ) اللفظ الصوائت أو  .6

  الإحالة. رقم  فقط   أول مر ةفي   اللفظ لتا  إلی التوضاااااااااایح/الترجمة/ عبارةلمة أو ك  عندما توجدالثلاثة    الأنواع  هذه  تأتي
، وتلحق النقطاة فااصاااااااااااااالاة  الهاامش نفس هاذا الرقم مع نقطاة بعادهفي  تابكیو  لماةكمسااااااااااااااافاة من ال  ي بادون أ  يأتيالنص  في 

الأرقام   عربیةتب للهوامش الكتلللغة فعلیه   ةسااااتخدم الأرقام المناساااابت.  فاصاااالةتب بعد هذه الكت ةعبارة المناساااابالو  )اساااابیس(
الهامش  وفي  1الأعلیفي    االنص صااااااغیر في   الإحالةرقم    يأتي.  فارساااااایةالأرقام ال للفارساااااایةو  للإنجلیزیة الأرقام الإنجلیزیةو  العربیة
 . ي ل عاد  كبش

العربیة من الأیمن إلی و   ةتب الهوامش الفارساااااایكتالهامش.  و  ل من النصفي ك المسااااااافة الواحدة بعد الرقمالضااااااروري   من
توجد المساااااافة البادئة للساااااطر الأول   ل منها لاوفي ك تب من الأیسااااار إلی الأیمنكتالأیسااااار بخلاف الهوامش الإنجلیزیة فأنها  

تابة حرف الأول من الهوامش الضااااروري ك إلی النهایة. من الهامش من السااااطر الثانيفي   ن  تُب هذه المسااااافة بقدر الرقمكل
اللغة. ینفصاااال بين في  ون جملة تتبع قواعد الجملةكتإذا  ن  كتلیه النقطة ل  لمة واحدة لاكون الهامش  كیإذا   بیرة.كالإنجلیزیة  

یزید  من المساااتحسااان أن لاو   «1ل صااافحة تبدأ من رقم »كالهوامش خطا یتناساااب مع حجم النص طولًا. هوامش  و  النص
س الصفحة.ثكحجم الهوامش ا   ر من خم 

 تابة الجدولك.  4_4
  تُاهاتالاو  إطار یساااااااااه ل للقارئ التعر ف علی المقارناتفي   يموضاااااااااوعو  يتساااااااااتخدم الجداول لبیان محتو  إحصاااااااااائ

ید علی جمیع المعلومات المهمة باسااااااتخدام الجداول. من المسااااااتحساااااان اسااااااتخدام الجداول  كن التأكمیات المنفصاااااالة. یمكالو 
الجداول في  ىصااعوبته. یوصاا و   ل عاد  یسااتلزم تعقید النصكالبیانات الرقمیة أو المقارنات الشاااملة بشاا ون عرض  كعندما ی

 المیزات التالیة: 
 ان الجدول طویلاإذا ك فعلیه  ،الكالأشاااااااااااا   سااااااااااااائركسااااااااااااه ل فهم المحتو   ییجازا  إثر أكان الجدول  كما   لكالإیجاز:   .1

 تو  الرسالة. تخص محمعلومات  افیه ال عمدة إلا الأالجداول في  تأتي ثر. لاكشاملا یجب تقسیمه إلی جزئين أو أو 
یجب اتخاذ عنوان الجدول و سااااااااااائر العناوین. كعنوان الجدول: لابد  للجدول من عنوان واضااااااااااح موجز مبين  لمحتواه   .2

 جزئیاته إلا بمطالعة أعمدة الجدول.  كن لم یدر إو  ،لقارئ جوهر المحتو  لل ینقل كبش

 
1. Superscript 
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انت  إذا ك  عداد أو المقیاس.وحدات الأ تابةكانا مناسااااابا لكعداد: بدایة الأعمدة أو الساااااطور متابة وحدات الأك .3
 عنوان الجدول.في  عدادتب عنوان وحدة الأكعداد، یالجدول نفس وحدات الأفي  لجمیع الأرقام

)رقم   يعنواناه فوقاه. الترقیم الثناائو   تاب رقم الجادولكجمیع الرساااااااااااااااالاة. یفي   الين ترقیم الجادول علی التو كالترقیم: یم .4
 ر العلائم(. ئشارحة أو ساو علامة )من نقطتين  یةبعد عنوان الجدول، أ توضع الجدول(. لاو  الفصل
  أسافلهاو   عمدةالأ أعلی بدایةفي  خط  كذلوك من الأفضال اساتخدام خطوط أفقیة لفصال أجزاء الجدول الفصال: .5

مسااااحة   كتر و   الجدولو   من المساااتحسااان تقلیل اساااتخدام الخطوط العمودیة لفصااال أجزاءو لت الساااطر النهائی للجدول. و 
 . كبیضاء بدلا من ذل

  مساااتقلة عنها. تشااایر إلی هذه الهوامش، الحروف الصاااغیرةو   هوامش الجدول: هذه الهوامش غیر هوامش النصاااو  .6
ان اساااااتخدام الحروف الإنجلیزیة یصااااایر منشاااااأ للإبهام أو لایرید المؤلف اساااااتخدامها إذا ك  بدایتها »أ«.ال   أعلی المحتو  في 

ما شااااااااابهها. الحروف أو الرموز و   #و  †و  *ن اسااااااااتخدام الرموز مثل كیمیائیة یمكالو  ان وجود الصاااااااای  الرياضاااااااایةكمثل م
العربیة و   الرموز الفارساااااایةو  لحروفمن الأعلی إلی الأساااااافل بعد خط الأساااااافل للجدول. ا المسااااااتخدمة لهوامش الجدول تأتي

 تب من الأیسر إلی الأیمن. كتالإنجلیزیة فّنها و  تب من الأیمن إلی الأیسر بخلاف الیونانیةكت
تابة هذا المصااااااادر بين كمعلومات الجدول مأخوذة من جدول أو مصااااااادر آخر یجب    تانإذا ك  مصااااااادر الجدول: .7

 القوسين بعد عنوان الجدول.
تابة  كحینئذ یجب  و   ان ضرورياً إذا ك  الصفحات المتعددةفي   حات المتعددة: یستمر  الجدولالصففي    الجدول الواحد .8

تأتی وحدات  إذا  ملاحظة.في    عدادتابة وحدات الأكن  كل صاااااااااافحة جدیدة. یمفي ك  رقمهو   عنوان الجدولو   بدایة الأعمدة
حاد  الأعمادة غیر إمعلوماات كاانات  ذا  إو   الأعمادة.محتو  في  ر ركت  لاو  تاب بين القوسااااااااااااااينكت  الأعمادة  بادایاةفي   عادادالأ

 خط قصیر. وضع بدلا منهیفمتوفرة 

 الكالأش. 5_4
 نواعا: أال كإن للأش

 أمثالها.و  الأبنیةو  الأجهزةو  الأدواتو  توضح تصمیما أو تفاصیلا إنشائیة للمعداتال   الكالأش .1
 العادیةو  ل التنظیمیة والعلاقات العلمیةكالهیا و  العملیاتو   تشااااامل الإحصاااااائیاتال    الكالرساااااوم البیانیة أو الأشااااا  .2

 .كما شابه ذلو 
  قتصاااااااادیةالتطورات الثقافیة والاو   يالتضااااااااریس وقطع الأراضااااااا و  الطرقك  بعض الساااااااماتلإظهار    تأتيال    الخرائط  .3

 .كما شابه ذلو  جتماعیةجواء الاالأو 
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 الأسود.و  ان أو بالأبیضیر  بالألو  ماكالأشیاء  و  تستخدم لإظهار المشاهدال   الصور .4
ن  عندما كلمات مثلا ربط المتغیرین أو مقارنة مجموعتين من الملاحظات لكیصاااااعب بیانها بالال   بیان التفاصااااایل .5

 السهولة. و  ینقلب ظرف بیان هذه المعلومات تصبح الألفاظ صوراً تنقل المعلومات إلی القارئ بالوضوح

 ال فوائد: كعلیه فللأش
 . يلمات بالنسبة إلی البیان اللفظكال وصفا أوضح للكالأش ي: تعطأولا
 للیل البیانات الفنیة.  ي: تعطثانیا
 القراءة. في  ثر سهولةك: تُعل الرسالةَ أثالثا

تساااعد القارئ. یوصاای بالمیزات التالیة لتحسااين  و  ترتبط مباشاارة بالنصال    الكحتفاظ علی الأشاا من المسااتحساان الا
 ال: كالأش

ها ربما تصابح معقدة وذلك باحتوائها نكلو أوضاح  و   ل أساهلكنتقال المعلومات بشا ال تساتخدم لاكالأشا البسااطة:   .1
 بیان التفاصیل غیر الضروریة.  يینبغ لا كتفاصیل عدیدة. فلذلعلى 

  العنوان لها. عنوان الشاكل یشایر إلی ماهیته ولا وضاععنوان الأشاكال أو شارحها: من الضاروري ترقیم الأشاكال و  .2
 ،فهمالمع الشاكل لتساهیل   عبارات قصایرة تأتيسایكون  أطول  ا هو مطلوب لفهم ساریع. شارح الأشاكال   أن یكون يینبغ

رة لمعلومات الأشااااكال. عندما یكون الشاااارح جملة كاملة تأتي أي هي یحتا  الشااااكل إلی  بعده النقطة واذا لا  عبارات مفساااا 
 تأتی النقطة في نهایتها.  أتي عبارة قصیرة للتعرف علی الشكل وحینئذ لاستلة تفسیریة جم

 . يفكبیرة بما یك  كذلوك ال واضحة جداكون الأشكتجودة عالیة: یجب أن   .3
 ون الجداول عدیدة؛كتإذا  « مع رقم الفصال1ل فصال من »في ك  الكمن المساتحسان أن یبدأ ترقیم الأشا  الترقیم: .4

 ال. كمن مخاطر نسیان ترقیم بعض الأش  هذا یقل ل
في   حالةون الإكأن تالضااروري  من كذلوك  الكالأشاا و   النص إلی الجداولفي   ةواضااح  إحالة: یجب وجود حالةالإ .5

 میزات:  الإحالةان كال بمحتو  نص الرسالة بأحسن الطرق. فلمكالأشو  ترتبط فیه معلومات الجداول  ي ان الذكالم
ر القارئ أو كالنص یوجب تشااااااااتت ففي   لم یرد عنوانه  ي ل الذكل. الشاااااااا كنة قبل الشاااااااا كبأقرب الأم حالةالإ  تيتأ •

 ي یعرف ما الذو   وقت مناسااابفي   شااارحه یلتفت إلیه القارئ و   ر عنوانهكل بعد ذ كالشااا  إذا يأتي  ن هكل. لكعدم انتباهه للشااا 
 ل.كالشفي  یبحث عنه
 أتتال    ل، یقلل أثر معرفة التفاصاااایلكیتأخر عرض الشاااا و   الشاااارحیطول  إذا   فعلیه  ،بساااارعة  حالةتم الإتیجب أن  •

 مفید. و  عرضه، بعد شرح قصیرو  لكالشإلى  حالةللإ ةل. فأفضل الأزمنكالشفي 
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ل عن كتأخر عرض الشاااااااا  في حال  یضاااااااااأر رقم الصاااااااافحة  كن ذ كیمو   ال برقمهاكإلی الأشاااااااا   حالةتم الإتیجب أن  •
 النص أو بين القوسين.في  بالإحالةتیان الإن كیم كذلكو موضع شرحه بصفحات. 

 الإحالةمنهجية . 6_4
زء الجالهامش )في   الإحالةتب  كت. معين  موضاااااوعفي   العلمیة الساااااابقة النتاجاتعبارة عن اساااااتناد المؤلف إلی   الإحالة

الأعلی في  النص صااااااااغیرافي   الإحالةرقم    يأتيیجعل فهرس المصااااااااادر نهایة الرسااااااااالة قبل الملاحق. و   من الصاااااااافحة( الساااااااافلي
(Superscriptدون )  الهامش في   نفس الرقم  ويأتي  ،لمة اللاحقةكبمسااافة واحدة من الو   لمة السااابقةكمسااافة من ال أي

الأرقام الفارسااااایة للهوامش و  فأرقام الإنجلیزیه للهوامش الإنجلیزیة  حالة،مع الإ  ةً لغ ة. تساااااتخدم الأرقام المناسااااابي ل عاد  كبشااااا 
 نقطاع بين الأرقام.بدون الاو  الأرقام العربیة للهوامش العربیة بالتواليو  الفارسیة
 كذلوك  ، منهجیته لفهرس المصاااااااااااادرإحالةل  كالجدول لفي   . جاءت2-4الجدول في  الإحالاتنموذجا من   یأتيسااااااااااا 

 :ذاكه المصااااااادر والمراجعفهرس  في   تاب لمؤلف واحد( كتیان المصاااااادر )إ القوسااااااين(. مثلا منهجیة  منهجیته للهامش )بين
تیان نفس إمنهجیة و  المذاهب«و  . قم: جامعة الأديانإلی الآن يالسااااااااااالفیة من الماضااااااااااا ش(.    1395مهد . ) »فرمانیان،
الأخیر ساااااااام الا  يأتيالهامش   ي« علیه فف40     :إلی الآن يالساااااااالفیة من الماضاااااااا ذا: »فرمانیان،  كالهامش هفي  المصاااااااادر

 (.40صفحة ال تانكالمثال   )في امنه الباحثاقتبس ال   الصفحةو  لمؤلف وعنوان المصدرل
ذا اتفق أحیانا قلیلا من التغییر یجب  إو   تصااارف فیه ي عن نقل نفس عبارات المؤلف بدون أ قتباس المباشااار عبارةالان إ

قتباس المباشااااااااااار لتحدید ن اساااااااااااتخدام الاك«. یم.»..وأ  "..." التنصااااااااااایص، أي: لمغایرة )ویتمایز بعلائمعلی المؤلف تبیين ا
 المفاهیم أو تقدیم الأدلة أو للیل اللغة. 

علما بأن بحساب منهجیة جامعة الأديان لا یصاح اساتخدام كلمات مثل: "أنظر"، "نفس المصادر" وأمثال ذلك. وفي 
كتابان لمؤلف واحد، فیكتب اسام المؤلف في الكتاب الأول، وبدل الاسام في الكتاب الثاني یوضاع قائمة المصاادر، إذا جاء  

 خط "ااااااااااااااااااااااااا".
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 بعض المصادر وفقا  للمنهجیة ل حالةالإ 2-4الجدول 
 النموذج المصدر

 .التعارف . بیروت: داریحضره الفقیه من لاه(. 1401ابن بابویه، محمد بن علی. ) تاب لمؤلف واحد ك
 48 ،  3 :  یحضره الفقیه من لاابن بابویه، 

. قم:  معتقدات الشااااعوب الأصاااالیة في أمریكاش(.  1396ایی. )كمرضاااایه شاااانو  ،يزاده، علي مهد لمؤلفين  تابك
 .للنشر الأديان دار
 65  : معتقدات الشعوب الأصلیة في أمریكاایی، كشنو  زادهي مهد

.  ئي حمد نماأو   فر، ، حسااااان سااااالطانييطوسااااا   يمنشااااا  يتق  ، محمدحمد رضاااااوانيأ، يتق ، محمدي بر كأ ثر من مؤلفين كتاب لأك
 عتبة الرضویة للأبحاث.ال. مشهد: موسوعة مصطلاحات العلوم والحضارة الإسلامیةش(. 1372)
 52 ،  1 :  مصطلاحات العلوم والحضارة الإسلامیةموسوعة ، آخرونو  ي بر كأ

المحرر  و  للمترجم تابك
 أو المؤلف

رضاااااااااااااا إیمانی. قم: جامعة  ي . ترجمة علتأریخ المذاهب الإسااااااااااااالامیةش(.  1393زهرة، محمد. ) أبو
 .والمذاهب الأديان

 27   :تأریخ المذاهب الإسلامیةزهرة،  أبو

من تأليف   تابك
 مؤسسة أو منظمة 

معاییر تصااااامیم م(.    2019)  وتطویر المعاییر.  تب الشاااااؤون الفنیةكمنظ مة إدارة وتخطیط الدولة. م
. طهران: منظمة إدارة وتخطیط الدولة، نائب لشااااااؤون الدعم، مركز  المساااااااحات الخضااااااراء الحضااااااریة

 الوثائق والمطبوعات العلمیة.
معاییر تصاااااااامیم المساااااااااحات وتطویر المعاییر،  و  الشااااااااؤون الفنیة  تبكمنظ مة إدارة وتخطیط الدولة. م

 34   :الخضراء الحضریة

 تابكفصل من  

موساااااااااوعة مقالات مؤتمرات في   العولمة«.و  ش(. »مجتمع المعلومات  1384الرضاااااااااا. )  ، عبدي نوروز 
تباة ك. طهران: م153-121،  العاابادیني المعلوماات  یران، لریر محساااااااااااااان زینو   تبااتكجمعیاات الم

 إیران.في  الوطنیة لجموریة الإسلامیة
 140  العولمة: و   ، مجتمع المعلوماتي نوروز 

 ترونيكتاب إلك

ز الوطنی كالمر  . طهران:يصاااااادیق ي . ترجمة مهر اختیار مصااااااادر المعلومات(.  د.تلامبرت، جیل. )
  إیران.في  الوثائقو  للمعلومات

http://.www.irandoc.ac.ir/data/books/Resource/Abstract.htm 
 لامبرت، اختیار مصادر المعلومات

http://.www.irandoc.ac.ir/data/books/Resource/Abstract.htm
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 مقالة لباحث واحد
 لة شااااایعه لو ل مدرساااااة الحلة منها.« مجو   لامیةكش(. »الإتُاهات ال  1395حسااااان. )  محمد نادم،

 .70-53(: 8) 2پژوهی 
 62  لول مدرسة الحلة منها«: و  لامیةكنادم، »الإتُاهات ال

 مقالة لباحثين 

المصاااااااادر  في   ركش(. »تفسااااااایر آيات أهل الذ   1394نور . ) شاااااااهلاو  مصاااااااطفی، طیار ، جعفر
 .42-23(: 2) 1نامه إمامیة التفسیریة.« مجلة پژوهش

 26   المصادر التفسیریة«:في  ركأهل الذ نور ، »تفسیر آيات و  جعفرطیار  

ثر من  كمقالة لأ
 الباحثين

 ثر من نفرین. كأانوا إذا ك تابكال يمؤلف  ي أسامكالباحثين   تكتب أسامي

 مقالة المؤتمرة 

في  علی النضاااااج DEHPش(. »تأثیر    1384سااااا هر . )  ةحوریو   یمانی،إعظم، حساااااين أدالمن، 
المؤتمر الوطنی في   لصق المعروضالمبویضات الفأر غیرالناضجة.«.  و   ، meiosisالمخبر، استئناف 

 الرابع عشر للبیولوجیا، گیلان.
  ، meiosisالمخبر، اساااااااااااااتئناف في   علی النضاااااااااااااج  DEHPسااااااااااااا هر . »تأثیر  و  یمانی،إدالمن، 

 بویضات الفأر غیرالناضجة«و 

 ترونيةكمقالة مجلة الإل

الإعلان.«  و  استرجاع المعلومات المثلى في برامج المكتباتش( »تصمیم نظم    1379. )ي، علگزني
الإعاااااااالام   ش.  16عاااااااالاااااااام  المااااااااراجااااااااعااااااااةبهااااااااماااااااان(.    10)  1-2،  .  03/07/1385في    تماااااااات 

.http://www.irandoc.ac.ir/ETELA-
ART/16/16_1_2_7_abs.htm 

 الإعلان«و  ، »تصمیم نظم استرجاع المعلومات المثلى في برامج المكتباتگزني  

 جریدة مطبوعة
نهج البلاغة«.  في   : نتیجة بعثة النبیيلسااااااااان عل علىمحمد  ش(. »النبي  1385، آذر. )يكساااااااالو 

 مرداد. 30. ي همشهر 
 نهج البلاغة«في  ، »النبی محمد من لسان علی: نتیجة بعثة النبیيكسلو 

 ترونيةكجریدة ال

ش(. »بدایة لویل مدرسااااااااااة دارالفنون إلی متحف.« همشااااااااااهر    1385ساااااااااابزعلیان، مرضاااااااااایة. )
في.  1385مااااااااااااااهاااااااااااااار،    9لایاااااااااااااان،  اون المااااااااااااااراجااااااااااااااعااااااااااااااة  .  11/07/1385  تماااااااااااااات 

.http://www.hamshahri.org/News/?id=5608 
 سبزعلیان، »بدایة لویل مدرسة دارالفنون إلی متحف«
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 مقابلة منشورة 

تأریخ العاالم  في   المقاابلاة مع المؤثرینفي  ش(. المقاابلاة مع جولیو آنادره اوتي 1362فاالاجی، اوريانا. )
 .52-41هران: جاویدان. طإیران. ترجمة مجید بیدار نریمان.  كبضمیمة المقابلة مع مل

تأریخ العاالم بضاااااااااااااامیماة المقاابلاة مع في   المقاابلاة مع المؤثرینفي  فلاچی، المقاابلاة مع جولیو آنادره اوتی
 43   إیران، كمل

 مقابلة غيرمنشورة 
تمت امل الإسلامی.  كسیم رودنسون: حول التكمنشورة مع ما  (. مقابلة غیرد.تار، زیلبر. )كآش

 .www.peykarandeesh.org 03/02/1385في  الراجعة
 الإسلامیامل كسیم رودنسون: حول التكار، مقابلة غیرمنشورة مع ما كآش

 رسالة علمية 
أخبااار المعصااااااااااااااومين علیهم في    ش(. »نظااام أسماااء الإلهیااة العرفااانی 1397، رحمااان. )الحسااااااااااااااني  بو

 المذاهب.و  توراه، جامعة الأديانكالسلام.« رسالة د 
 35أخبار المعصومين علیهم السلام«:   في  ، »نظام أسماء الإلهیة العرفانیالحسني بو
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